
  
  
  

  

Orthodontisten Onderweg is een klantgerichte praktijk die gecertificeerd is volgens de  

ISO-9001 kwaliteitsnorm. Wij staan voor optimale zorg voor onze patiënten.   

 

Omdat een van onze huidige collega’s binnen de praktijk van functie wisselt, zijn wij op 

zoek naar een enthousiaste   

  

Baliemedewerker/secretaresse M/V   

  

De vacature is voor 16-20 uur per week (bij voorkeur op de maandag-, dinsdag- en 

woensdagochtend en op donderdag)   

  

Functie-omschrijving:   

Je beantwoordt de telefoon, maakt aan de balie afspraken met patiënten en je bent 

mede verantwoordelijk voor een goede agendaplanning en een correcte database met 

patiënt- en declaratiegegevens. Daarnaast verricht je andere voorkomende secretariële 

handelingen.   

  

Wij bieden:   

Een afwisselende, uitdagende functie met veel contact met patiënten en ouders. Je werkt 

samen met drie directe collega’s binnen een gezellig en betrokken team in een moderne 

werkomgeving. Elke dag is er naast de lunchpauze ’s morgens en ’s middags een 

gezamenlijke koffie/theepauze. Jaarlijks is er een trainings-/cursusdag en we gaan ook 

een keer per jaar met elkaar een dagje uit. Salarisindicatie: € 2.200,00 - € 2.800,00 bij 

een fulltime dienstverband (38 uur per week), afhankelijk van ervaring. 

 

Functie-eisen:   

Je bent zeer accuraat, bezit goede communicatieve vaardigheden en bent servicegericht 

en kwaliteitsbewust. Je bent vlug van begrip en je kan snel schakelen. Zowel aan de 

balie als telefonisch sta je mensen vriendelijk, persoonlijk en daadkrachtig te woord en 

je gaat integer om met vertrouwelijke (patiënten)informatie.   

  

Ben jij de enthousiaste baliemedewerker/secretaresse die wij zoeken? Stuur je 

motivatiebrief met CV dan aan m.benard@ortho-onderweg.nl   

  

Heb je vragen over deze vacature? Neem dan telefonisch contact op met Marjèl Benard, 

telefoon 0172-470085 (bereikbaar op maandag, dinsdag, woensdag en vrijdag van 

08:45 – 10:00 uur, van 10:30 – 12:15 uur en van 13:15 – 14:45 uur (niet op vrijdag)). 

  

Acquisitie naar aanleiding van deze advertentie wordt niet op prijs gesteld.  


